我校召开公文写作与信息宣传业务培训会

为了进一步提高全校行政部门对规范公文处理、信息报送与新闻宣传的整体水平，3月14日下午，办公室召开全校公文处理和信息宣传工作业务培训会。本次培训由办公室主任王邦永主持，市教委办公室副主任陶文捷主讲。宣传部部长何羽，各院系办公室主任、秘书、信息员，各职能处室信息员，校办、党办、集团办相关人员及大学生代表参加培训。

陶文捷结合市教委日常行政事务、各高校与市教委日常公文往来中存在的情况，及最新颁发的“国标”要求，以生动形象的事例，风趣幽默的语言，对大家进行业务培训。他指出，目前各单位在公文处理中，文种使用不准确、公文格式不规范、行文规则不统一、文字质量不高、时限要求不严等诸多问题时有发生；学校要从提高思想认识、把握基本原则，树立规范意识、严格办文程序，提高公文处理能力、确保公文处理质量等三个方面使行政公文处理工作规范化、制度化、科学化，进一步提高公文质量和办文效率。

王邦永表示将以此次培训为契机，切实增强做好学校信息报送和新闻宣传工作的使命感、责任感和紧迫感，突出工作重心，努力开创学校新闻宣传和信息报送工作新局面。培训会后，宣传部部长何羽将当前我校日常信息报送中存在的普遍情况、需合力提高的方面，以工作邮件的形式进行了通气，要求各信息员紧密结合学校各阶段中心工作、本单位特色亮点，切实加强信息报送工作。办公室已将《党政机关公文处理工作条例》（中办发〔2012〕14号）及本次培训会的有关资料挂在校园网上，供与会人员下载学习、参考。
